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REGULAMIN PRACY KOMISJI OCENY PLANÓW
PROJEKTU „OŚRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOŁECZNEJ CENTRUM KLUCZ”

§1

Postanowienia ogólne
1. Regulamin Pracy Komisji Oceny Planów [dalej: Regulamin] określa zasady pracy Komisji Oceny Planów [dalej: Komisja] powołanej uchwałą Zarządu Realizatora Projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej Centrum KLUCZ” – Fundację Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO).
2. Komisja Oceny Planów dokonuje oceny w oparciu o Regulamin przyznawania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego na utworzenie nowych miejsc pracy.
§2
Wyjaśnienie używanych pojęć

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1. Realizatorze Projektu należy przez to rozumieć Fundację Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibą w Łodzi przy ul. Pomorskiej 40.
2. Projekcie – należy przez to rozumieć Projekt „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej Centrum KLUCZ” współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Oś priorytetowa IX: Włączenie społeczne, Działanie IX.3 Rozwój ekonomii społecznej w regionie, Poddziałanie IX.3.1 Miejsca pracy w sektorze ekonomii społecznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020).
3. Komisji — należy przez to rozumieć Komisję Oceny Planów powołaną przez Realizatora Projektu do weryfikacji i oceny Biznesplanów o udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy i wsparcia pomostowego. Komisja składa się z ekspertów posiadających praktyczne doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej i/lub wiedzę z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej oraz ekonomii społecznej.
4. Uczestniku Projektu – należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub osobę prawną, która podpisała dokumenty niezbędne do udziału w Projekcie, w tym w szczególności:
a. Osoba fizyczna – oświadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi uczestnika indywidualnego wymaganymi w systemie SL 2014 oraz formularz zgłoszeniowy wraz z załącznikami.

b. Osoba prawna – oświadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi uczestnika indywidualnego oraz danymi uczestnika instytucjonalnego wymaganymi w systemie SL 2014 oraz formularz zgłoszeniowy wraz z załącznikami.
5. Beneficjencie pomocy – należy przez to rozumieć osobę, o której mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (tj. Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z późn. zm.), której udzielane jest wsparcie, tj. w przypadku form wsparcia objętych niniejszym Regulaminem przedsiębiorstwo społeczne (PS), które w ramach Projektu otrzymuje wsparcie finansowe na tworzenie nowych miejsc pracy, a w przypadku nowopowstałych PS również wsparcie pomostowe.
§3
Skład Komisji

1. Komisja powoływana jest przez Realizatora Projektu w terminie 5 dni roboczych liczonych od dnia zamknięcia naboru wniosków o przyznanie wsparcia finansowego.

2. W skład Komisji wchodzi od 2 do 6 osób – specjalistów posiadających wiedzę i doświadczenie niezbędne dla prawidłowej, rzetelnej i bezstronnej oceny przedłożonych Biznesplanów. Ocena dokonywana jest za pomocą Karty Oceny Merytorycznej, której wzór stanowi Załącznik nr 5 do Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego na utworzenie nowych miejsc pracy.
3. Dla zapewnienia bezstronności i przejrzystości wyboru Uczestników Projektu, którym zostanie udzielone wsparcie finansowe i wsparcie pomostowe, członkowie Komisji podpisują Deklarację bezstronności i poufności.
4. Pracy Komisji mogą przyglądać się wydelegowani pracownicy WUP w Łodzi IP2 pełniący rolę obserwatorów. Pracownicy WUP mają prawo wglądu do dokumentów i protokołów z posiedzeń Komisji.
§4
Ocena merytoryczna
1. Ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona w ciągu 14 dni roboczych od dnia zamknięcia listy rankingowej oceny formalnej.
2. Komisja przeprowadza ocenę merytoryczną w oparciu o Kartę Oceny Merytorycznej stanowiącej załącznik nr 5 do Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego na utworzenie nowych miejsc pracy.
3. Komisja oceniając Biznesplan bierze pod uwagę kryteria o których mowa w §3 ust. 20 Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego na utworzenie nowych miejsc pracy.
4. Każdy Biznesplan jest oceniany przez dwóch Oceniających. Oceny przyznane przez oceniających są sumowane i dzielone przez liczbę Oceniających. W przypadku rozbieżności punktowej wynoszącej co najmniej 30% w ocenie łącznej, Realizator Projektu powołuje trzeciego członka Komisji do oceny Biznesplanu. Jego ocena jest w tym przypadku ostateczna i jako jedyna brana pod uwagę przy tworzeniu listy Beneficjentów pomocy.
5. Oceniający oceniają wnioski niezależnie od siebie. Niedozwolone są konsultacje oceny danego wniosku pomiędzy oceniającymi.
6. Do otrzymania wsparcia finansowego kwalifikować się będą Biznesplany, które otrzymały co najmniej 60% łącznej liczby punktów, a w tym co najmniej 50% maksymalnej liczby punktów w ramach każdej z poszczególnych kategorii ogólnych, jak i szczegółowych w ramach oceny merytorycznej, o której mowa w ust. 3 powyżej.
7. Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego podlega rozpatrzeniu jedynie w przypadku gdy oceniany przez Komisję Biznesplan kwalifikować się będzie do otrzymania wsparcia finansowego zgodnie z §5 ust. 6 powyżej. W przypadku, gdy Biznesplan oceniany będzie na skutek złożonego przez Uczestnika/-ów Projektu odwołania od decyzji Komisji przez Komisję Odwoławczą o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego rozstrzyga Komisja Odwoławcza pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia odwołania.
8. Ocenianemu Biznesplanowi może zostać przyznana niższa niż wnioskowana kwota wsparcia finansowego w razie stwierdzenia przez Komisję wydatków zbędnych, nieuzasadnionych, niekwalifikowalnych lub przeszacowanych.
9. Komisja tworzy listę rankingową, Beneficjentów pomocy, którym przyznano wsparcie. Pod listą podpisuje się Przewodniczący Komisji (lista pierwotna przed odwołaniami).
10. Niezwłocznie po zakończeniu pracy przez Komisję Realizator Projektu mailem bądź 
za pośrednictwem poczty tradycyjnej informuje Uczestników Projektu o wynikach oceny Biznesplanów. Informacja w swej treści zawiera pouczenie o prawie odwołania od decyzji Komisji.
§5
Komisja Odwoławcza
1. W przypadku odwołania się Uczestnika/-ów Projektu od decyzji Komisji, Realizator Projektu powołuje Komisję Odwoławczą składającą się z dwóch niezależnych ekspertów, którzy nie brali udziału w pierwszej ocenie. Komisja Odwoławcza w ciągu maksymalnie 5 dni roboczych liczonych od dnia złożenia odwołania dokonuje oceny Biznesplanu wg kryteriów oceny zawartych w §5 ust. 4 niniejszego Regulaminu.
2. W przypadku rozbieżności punktowej wynoszącej co najmniej 30% w punktacji łącznej 
w ramach oceny danego Biznesplanu powoływany jest przez Realizatora Projektu trzeci członek Komisji Odwoławczej do oceny tego konkretnego. Jego ocena jest w tym przypadku ostateczna i jako jedyna brana pod uwagę przy tworzeniu listy Beneficjentów pomocy. 

3. O decyzji Komisji Odwoławczej odwołujący się są informowani przez Realizatora Projektu 
w terminie 3 dni roboczych od rozpatrzenia odwołania mailem lub pocztą. 

4. Od decyzji Komisji Odwoławczej odwołanie Uczestnikowi/-om Projektu nie przysługuje. 
§6
Posiedzenia Komisji

1. Komisja spotyka się min. 1 raz na posiedzeniu Komisji.

2. Realizator Projektu ma obowiązek powiadomić WUP w Łodzi o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Planów. Informację w tym zakresie należy przesłać drogą elektroniczną do opiekuna projektu przynajmniej na 5 dni roboczych przed zwołaniem Komisji.
3. Posiedzenie Komisji rozpoczyna się od wyboru Przewodniczącego Komisji, po którym następuje zapoznanie jej członków ze złożonymi wnioskami i osobami fizycznymi/prawnymi, od których one pochodzą.

4. Do zadań Przewodniczącego należy przewodniczenie pracom Komisji (w tym nadzór nad prawidłowym sporządzeniem dokumentacji z posiedzenia oraz reprezentowanie Komisji na zewnątrz).
5. Komisja ocenia wnioski nie dłużej niż 10 dni roboczych liczonych od dnia pierwszego posiedzenia.
6. Komisja może dokonywać oceny złożonych wniosków w trybie obiegowym.
7. Przebieg posiedzenia utrwalany jest w protokole podpisywanym przez Przewodniczącego i Protokolanta Komisji (wyznaczonego przez Realizatora Projektu).
8. Protokół zawiera co najmniej:

a. określenie miejsca i terminu posiedzenia;

b. listę obecności członków Komisji na posiedzeniu;
c. listę Wniosków poddanych pod ocenę;
d. wyniki oceny Wniosków;

e. informacje na temat innych istotnych zdarzeń mających wpływ na przebieg posiedzenia.

9. Posiedzenia Komisji zamyka Przewodniczący.
§7
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się zapisy Standardów udzielania wsparcia w ramach Poddziałania IX.3.1. na zakładanie przedsiębiorstw społecznych i tworzenie miejsc pracy w przedsiębiorstwach społecznych wersja kwiecień 2016 r. oraz zapisy Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego na utworzenie nowych miejsc pracy.
2. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem oraz dokumentami określonymi 
w ust. 1 rozstrzygane są przez Realizatora Projektu.

3. W razie wątpliwości ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu leży w kompetencji Realizatora Projektu, w szczególności w oparciu o odpowiednie dokumenty programowe, Wytyczne i zalecenia IP i/lub ministra ds. rozwoju.
4. Realizator Projektu zastrzega możliwość zmiany niniejszego Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunków realizacji Projektu, dokumentów programowych, zmiany interpretacji zapisów wytycznych przez ministra ds. rozwoju bądź konieczności doprecyzowania lub poprawy zapisów co przełoży się na efektywniejszą realizację projektu. Zmiany będą ogłaszane na stronie www. Każda zmiana Regulaminu wymaga akceptacji przez IP.

Oświadczam, że zapoznałem/-am się z niniejszym Regulaminem i w pełni go akceptuję:
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