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Wyjasnienie podstawowych pojec

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia, oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Biuro Projektu — siedziba Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) w todzi,
ul. Pomorska 40; czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 16.00; tel./fax:
42 630 17 49; e-mail: kontakt@inspro.org.pl.

Beneficjent pomocy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 16 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj.
Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.), ktérej udzielane jest wsparcie, tj. w przypadku
form wsparcia objetych niniejszym Regulaminem przedsiebiorstwo spoteczne (PS), ktére
w ramach Projektu otrzymuje wsparcie finansowe na tworzenie nowych miejsc pracy,
a w przypadku nowopowstatych PS réwniez wsparcie pomostowe.

IP — Instytucja Posredniczaca Wojewddzki Urzad Pracy w todzi.

Komisja — Komisja Oceny Planéw powotana przez Realizatora Projektu do weryfikacji i oceny
Biznesplanéw o udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy
i wsparcia pomostowego. Komisja sktada sie z ekspertéw posiadajgcych praktyczne
doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej i/lub wiedze z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz ekonomii spoteczne;j.

Nowopowstate przedsiebiorstwo spoteczne — przedsiebiorstwo spoteczne, nowopowstate
w ramach projektu, utworzone przez osoby fizyczne badZz osoby prawne (Uczestnikéw
Projektu), jak réwniez podmiot ekonomii spotecznej, ktédry w ramach projektu spetnit
wszystkie kryteria wymagane dla przedsiebiorstwa spotecznego.

Osoba prawna:

a) podmiot ekonomii spotecznej (PES),

b) przedsiebiorstwo spoteczne (PS),

c) jednostka samorzadu terytorialnego i jej jednostki organizacyjne (JST),
d) organizacja pozarzagdowa (NGO),

e) koscielne osoby prawne.

OWES — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ prowadzony przez Fundacje
Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40 posiadajgcy
Status Osrodka Ekonomii Spotecznej Wysokiej Jakosci, zgodnie z Akredytacjg Ministra Pracy,
Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 10 lutego 2016 r.

Podmiot ekonomii spotecznej (PES):
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a) przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoétdzielnia socjalna, o ktérej mowa w ustawie

z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pdzn.

zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej 0séb

zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

CIS i KIS;

ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tj.
Dz. U.z2011r. Nr 127, poz. 721, Nr 171, poz. 1016, Nr 209, poz. 1243 i 1244, Nr 291,
poz. 1707, z 2012 r. poz. 986, 1456, z 2013 r. poz. 73, 675, 791, 1446, 1645, z 2014 r.
poz. 598, 877, 1198, 1457, 1873, z 2015 r. poz. 218, 493, 1240, 1273, 1359, 1649,
1886, z 2016 r. poz. 195. );

¢) organizacja pozarzagdowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
22014 r. poz. 1118, 1138, 1146, 2 2015 r. poz. 1255, 1333, 1339);

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwigzku z realizacjg celu spotecznego badz dla

ktérego lezgcy we wspdlnym interesie cel spoteczny jest racjg bytu dziatalnosci

komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nastepujace podgrupy:

organizacje pozarzgdowe, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace dziatalnosé
gospodarczy, z ktérej zyski wspierajg realizacje celéw statutowych;

spotdzielnie, ktérych celem jest zatrudnienie tj. spoétdzielnie pracy, inwalidow i
niewidomych, dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo
spotdzielcze (Dz. U. z 2013 r. poz. 1443, z pdin. zm.);

spotki non-profit, spoétki not-for-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udziat sektora
publicznego w spéfce wynosi nie wiecej niz 50%.

Projekt — Projekt ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ” realizowany przez
Fundacje Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO) na podstawie umowy nr RPLD.09.03.01-10-
0002/15-00 z dnia 16 marca 2016 r. obejmujagcy swym zasiegiem powiaty: faski,

zdunskowolski, pabianicki, tédzki-wschodni, rawski, opoczyniski, tomaszowski..

Przedsiebiorstwo spoteczne (PS) — podmiot, ktéry spetnia tgcznie ponizsze warunki:

a) jest podmiotem prowadzacym zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sadowym

dziatalno$¢  gospodarcza (wyodrebniong pod wzgledem organizacyjnym

i rachunkowym), ktérej celem jest:
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i. integracja spoteczna i zawodowa okreslonych kategorii oséb wyrazona poziomem
zatrudnienia tych osdb:

— zatrudnienie co najmniej 50% oséb bezrobotnych, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instrumentach
rynku pracy lub oséb, o ktédrych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub

— zatrudnienie co najmniej 30% oséb o umiarkowanym lub znacznym stopniu
niepetnosprawnosci;

ii. lub realizacja ustug spotecznych swiadczonych w interesie ogélnym, ustug opieki nad
dzieckiem w wieku do lat 3 zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2013 r. poz. 1457) lub ustug wychowania
przedszkolnego w przedszkolach lub w innych formach wychowania przedszkolnego
zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, przy jednoczesnej
realizacji celéw prozatrudnieniowych: zatrudnienie co najmniej 20% osd6b, o ktérych
mowa w ppkt a);

b) jest podmiotem, ktéry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomiedzy
udziatowcéw, akcjonariuszy lub pracownikéw, ale przeznacza go na wzmocnienie
potencjatu przedsiebiorstwa jako kapitat niepodzielny oraz w okreslonej czesci na
reintegracje zawodowg i spoteczng (w przypadku przedsiebiorstw o charakterze
zatrudnieniowym) lub na dziatalnos¢ pozytku publicznego prowadzong na rzecz
spotecznosci lokalnej, w ktdrej dziata przedsiebiorstwo;

c) jest zarzadzany na zasadach demokratycznych (w przypadku spétdzielni) albo co
najmniej posiada ciato konsultacyjno-doradcze z udziatem pracownikéw lub innych
interesariuszy, za$ wynagrodzenia kadry zarzadzajgcej sg ograniczone limitami.

Osoba fizyczna — osoba indywidualna, ktéra podlega wykluczeniu spotecznemu lub jest
zagrozona wykluczeniem spotecznym i ze wzgledu na swojg sytuacje zyciowag nie jest
w stanie wtasnym staraniem zaspokoi¢ swoich podstawowych potrzeb zyciowych. W tej
grupie oséb znajdujg sie osoby wymienione w pkt. 12 i 13, ktdére znalazty sie w sytuacji
powodujgcej ubdstwo oraz uniemozliwiajgcej lub ograniczajgcej uczestnictwo w zyciu
zawodowym, spotecznym i rodzinnym; przez osoby indywidualne rozumie sie takze grupe
0s6b indywidualnych tworzacych grupe nieformalng;

Osoby bezrobotne w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy, z tym zastrzezeniem, aby byty to osoby
najbardziej oddalone od rynku pracy, a zatem takie, ktére oprécz bezrobocia doswiadczajg
wykluczenia na podstawie innych przestanek i wpisujg sie w definicje osdb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju w zakresie
realizacji przedsiewzie¢c w obszarze wigczenia spofecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem Srodkow EFS, EFRRR, na lata 2014- 2020 (rozdziat 3 pkt 11 Wytycznych).

4
F n Z @ . . * %ok
Eu dus_ i promuje Unia Europejska s T
uropejskie todzkie Europejski Fundusz Spoteczn LI
Program Regionalny Pel P y * ok




CENTRUM aKsEes) |NSPRO

K L U c Z INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH

13)

14)
15)
16)
17)

18)

Osoby doswiadczajgce wielokrotnego wykluczenia — osoby, ktére sg najbardziej oddalone

od rynku pracy oraz:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)

i)

k)

korzystajg lub kwalifikujg sie do objecia pomocg z powoddédw wymienionych w art. 7
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 163, z pdzn.

zm.),

osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym, (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 225, Nr 205, poz. 1211, z 2015 r. poz. 1220,
1567),

bezdomnych realizujgcych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,
W rozumieniu przepisdw o pomocy spoteczne;j,

uzaleznione od alkoholu,
uzaleznione od narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych,
chore psychicznie, w rozumieniu przepisdw o ochronie zdrowia psychicznego,

dtugotrwale bezrobotne w rozumieniu przepisdw o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

zwalniane z zaktadéw karnych, majace trudnosci w integracji ze Srodowiskiem,
W rozumieniu przepisdw o pomocy spotecznej,

uchodzZcy realizujacy indywidualny program integracji, w rozumieniu przepiséw
0 pomocy spoteczne;j,

osoby niepetnosprawne, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

osoby korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020

Realizator — Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich (INSPRO)

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

RPO Wt — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014 2020

Strona www — strona internetowa Realizatora Projektu www.centrumklucz.pl.

Uczestnik Projektu — osoba fizyczna lub osoba prawna, ktéra podpisata dokumenty
niezbedne do udziatu w Projekcie, w tym w szczegdlnosci:

a) osoba fizyczna — oswiadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi uczestnika
indywidualnego wymaganymi w systemie SL 2014 oraz formularz zgtoszeniowy wraz
z zatacznikami.
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b) osoba prawna - oswiadczenie Uczestnika Projektu wraz z danymi uczestnika
indywidualnego oraz danymi uczestnika instytucjonalnego wymaganymi w systemie SL
2014 oraz formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami.

§2

Ogodlne postanowienia odnosz3ce sie do udzielania wsparcia finansowego i pomostowego

1. W ramach Projektu Beneficjentowi pomocy moze zosta¢ udzielone nastepujgce bezzwrotne
wsparcie:

1) finansowe na utworzenie miejsca pracy w wysokosci do 20.000,00 zt brutto na jedno
miejsce pracy, przy czym maksymalna kwota dotacji na jednego Beneficjenta pomocy nie
moze by¢ wieksza niz trzydziestokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia w rozumieniu art.
2 ust. 1 pkt. 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy ( tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 645)

2) pomostowe majgce na celu zapewnienie pomocy w uzyskaniu stabilnosci i przygotowaniu
do samodzielnego funkcjonowania nowopowstatych PS :

a) finansowe wsparcie pomostowe stuzgce pokryciu podstawowych biezgcych kosztéw
funkcjonowania PS w poczatkowym okresie dziatania, swiadczone jest przez okres nie
krétszy niz 6 miesiecy i nie dtuzszy niz 12 miesiecy (wsparcie pomostowe podstawowe
w wysokosci do 1.850,00 zt brutto na miejsce pracy na miesigc przez okres pierwszych
6 miesiecy oraz wsparcie pomostowe finansowe przedtuzone w wysokosci do 1.300,00 zt
brutto na miejsce pracy przez okres kolejnych 6 miesiecy);

b) wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze, ukierunkowane w szczegdlnosci na
wzmochienie kompetencji biznesowych PS i przyznawane jest w formie
zindywidualizowanych ustug w postaci:

i. specjalistycznego doradztwa w sprawie biezacych zagadniedn zwigzanych
z prowadzeniem przedsiebiorstwa i pomocy w nawigzywaniu kontaktéw biznesowych
(do 20 h na jedno nowopowstate PS);

ii. mentoring w pierwszych 12 miesigcach dziatania przedsiebiorstwa prowadzony przez
Indywidualnego Doradce Przedsiebiorstwa Spotecznego dla nowopowstatych PS.

2. O udzielenie wsparcia Beneficjent moze ubiegac sie w nastepujgcym zakresie:

a) Utworzone w ramach projektu ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ”
przedsiebiorstwa spoteczne, zgodnie z definicjg okreslong w pkt. 1.2 Standaréw udzielania
wsparcia w ramach Poddziatania IX.3.1 na zaktadanie przedsiebiorstw spotecznych
i tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych:

i.  wsparcie finansowe na utworzenie miejsca pracy — do wysokosci 20.000 zt brutto na
jedno nowoutworzone miejsce pracy;
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ii. wsparcie pomostowe finansowe wsparcie pomostowe stuzgce pokryciu
podstawowych biezgcych kosztéw funkcjonowania PS w poczgtkowym okresie
dziatania, swiadczone jest przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy i nie dtuzszy niz 12
miesiecy (wsparcie pomostowe podstawowe w wysokosci do 1.850,00 zt brutto na
miejsce pracy na miesigc przez okres pierwszych 6 miesiecy oraz wsparcie
pomostowe finansowe przedtuzone w wysokosci do 1.300,00 zt brutto na miejsce
pracy przez okres kolejnych 6 miesiecy);

iii.  wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze jest ukierunkowane w szczegdlnosci na
wzmocnienie kompetencji biznesowych PS i przyznawane jest w formie
zindywidualizowanych ustug;

b) Istniejgce przedsiebiorstwa spoteczne, zgodnie z definicja okreslong w pkt. 1 .2
Standarédw udzielania wsparcia w ramach Poddziatania [X.3.1 na zaktadanie
przedsiebiorstw spotecznych i tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych

i.  wsparcie finansowe na utworzenie miejsca pracy — do wysokosci 20.000 zt brutto na
jedno nowoutworzone miejsce pracy

3. Udzielenie wsparcia, o ktdrym mowa w ust. 2 jest uzaleznione od zrealizowania bloku
szkoleniowo-doradczego.

4. Wsparcie finansowe i wsparcie pomostowe przyznawane jest Beneficjentowi pomocy jedynie na
whiosek Uczestnika Projektu.

5. Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze przyznawane jest Beneficjentowi pomocy bez
sktadania odrebnego wniosku.

6. Wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.
Szczegbdtowe postanowienia umowy zostaty opisane w §4 ust. 14 Regulaminu.

7. Wsparcie finansowe i pomostowe ma zawsze charakter pomocy de minimis, poniewaz stanowi
korzys¢ ekonomiczng dla przedsiebiorcy. Co oznacza, ze w dniu podpisania uméw wymienionych
w ust. 4 i 5 powyzej Realizator Projektu wyda Beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej
pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okresSlonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354 z pdz. zm.). Jezeli w wyniku
rozliczenia wsparcia finansowego oraz pomostowego Beneficjent pomocy przedstawi
dokumenty $wiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty wsparcia, niz warto$¢ zapisana
w zaswiadczeniu, Realizator Projektu wydaje zaktualizowane zaswiadczenie o przyznaniu
pomocy objetej zasadg de minimis.

8. Szczegdétowe zasady ubiegania sie, przyznawania oraz wydatkowania wsparcia finansowego
i pomostowego zostaty opisane w §3 i § 4 Regulaminu.
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§3
Wsparcie finansowe

1. Wsparcie finansowe udzielane jest na utworzenie nowych miejsc pracy dla oséb:
1)  bezrobotnych, o ktérych mowa w §1 pkt 12;

2) o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym (Dz.U. Nr 43 z 2011 r., poz.225 z pdz. zm), ktérzy podlegajg wykluczeniu
spotecznemu i ze wzgledu na swojg sytuacje zyciowa nie sg w stanie wtasnym staraniem
zaspokoi¢ swoich podstawowych potrzeb zyciowych i znajdujg sie w sytuacji
powodujgcej ubdstwo oraz uniemozliwiajgcej lub ograniczajgcej uczestnictwo w zyciu
zawodowym, spotecznym i rodzinnym.

2. O udzielenie wsparcia finansowego mogg ubiegac sie jedynie Uczestnicy Projektu, ktérzy
zostali zakwalifikowani do Projektu w ramach przeprowadzonej przez Realizatora Projektu
rekrutacji do udzielenia wsparcia zmierzajgcego do utworzenia miejsc pracy
w nowopowstatych lub istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych w Projekcie (nabdr
zamkniety).

3. Wsparcie finansowe moze by¢ przeznaczone jedynie na pokrycie wydatkéw niezbednych
do rozpoczecia i/lub prowadzenia dziatalnosci w ramach PS w zwigzku z utworzeniem miejsca
pracy, w tym w szczegdlnosci:

1) na promocje i reklame, pod warunkiem adekwatnego uzasadnienia w Biznesplanie
i powigzania z dziataniami dotyczacymi pozyskiwania rynku; przyktadowe typy
wydatkéw: strona internetowa, identyfikacja wizualna, ulotki, plakaty, wizytdwki i inne,
zakup ustug zwigzanych z promocjg — wydatki te nie powinny przekroczy¢ 40% wysokosci
wsparcia finansowego;

2) na surowce i materiaty zwigzane z dziatalnoscig produkcyjng/ustugowg lub Srodki
obrotowe — wydatki te nie powinny co do zasady przekroczy¢ 40% wysokosci wsparcia
finansowego;

3) zwigzane z dostosowaniem budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy do planowanej
dziatalnosci gospodarczej (remont bez doposazenia) — wydatki te nie powinny
przekroczy¢ 40% wysokosci wsparcia finansowego;

4) zwigzane z zakupem s$rodkéw transportu — wydatki te nie powinny przekroczy¢ 40%
wysokosci wsparcia finansowego. Zakup srodkdéw transportu nie moze by¢ celem samym
w sobie, a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalnosci, o ktorej dofinansowanie stara/-jg
sie Uczestnik/-cy Projektu;

5) rejestracje zakupionego $Srodka transportu i optaty z tym zwigzane;

6) na autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, zezwolenia;
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7) na prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych;

8) naknow-how;

9) zakup Srodkéw trwatych (uzywanych i nieuzywanych) w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci;

10) inne uzasadnione wydatki.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach limity okreslone w ust. 1 pkt 1-4 mogg ulec
zwiekszeniu. Uzasadnienie podlega weryfikacji przez Komisje.

5. Wsparcie finansowe nie moze by¢ przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktdre wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéow Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

2) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy przepiséw
obowigzujgcego prawa;

3) zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy umoéw
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

4)  zakup S$rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze
transportu towarow,

5) zaptate sktadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajgcej podwyzszony wymiar
sktadki wynikajacy z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

6) w przypadku podejmowania dziatalnosci przez osobe niepetnosprawng — na pokrycie
obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

7)  zasilania jakichkolwiek funduszy PS.

6. W celu uzyskania wsparcia finansowego Uczestnicy Projektu sktadajg w Biurze Projektu
W wyznaczonym przez Realizatora Projektu terminie, wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu zatgczajac
do niego obligatoryjnie wszystkie wymagane przez Realizatora Projektu zataczniki, w tym
Biznesplan, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz harmonogram
rzeczowo-finansowy, stanowiacy Zatacznik nr 3 do Regulaminu. W przypadku, gdy wszyscy
Uczestnicy Projektu ztozg wnioski w terminie krétszym niz termin wskazany powyzej Realizator
Projektu zamyka nabdr przed uptywem powyzszego terminu.

7. W przypadku Uczestnikow Projektu planujgcych w grupie zatozenie PS, grupa Uczestnikéw
Projektu sktada jeden wniosek o przyznanie wsparcia finansowego wraz z wymaganymi przez
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Realizatora Projektu zatgcznikami, podpisany przez wszystkie osoby planujgce w grupie
zatozenie PS.

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego musi by¢ sporzadzony na witasciwym formularzu,
komputerowo lub recznie (w takim przypadku czytelnie, wielkimi literami) w jezyku polskim,
musi mieé¢ wypetnione wszystkie wymagane pola oraz by¢ podpisany przez Uczestnika/-6w
Projektu w miejscu wskazanym we wniosku.

Biznesplan musi by¢ podpisany przez Uczestnika/-0w Projektu. Kazda strona Biznesplanu
wymaga parafowania przez Uczestnika/-éw Projektu.

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego z kompletem zatgcznikdw musi by¢ trwale spiety
(zbindowany).

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego z kompletem wymaganych przez Realizatora
Projektu zatgcznikbw moze zosta¢ ztozony osobiscie, za posrednictwem jednego
z operatorédw pocztowych badz kuriera. Decyduje data ztozenia w Biurze Projektu. Pracownik
Realizatora Projektu odnotowuje date, godzine ztozenia wniosku oraz nadaje jej nr
referencyjny. Ztozenie wniosku moze zosta¢ potwierdzone przez pracownika Realizatora
Projektu na jego kopii.

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego ztozony po terminie wyznaczonym przez
Realizatora Projektu nie bedzie rozpatrywany i zostanie automatycznie odrzucony,
co jest réwnoznaczne z rezygnacjg Uczestnika/-dw Projektu z tej formy wsparcia. Ocena
formalna dokonywana bedzie na biezgco w miare sktadania wnioskéw o przyznanie wsparcia
finansowego przez Uczestnikdw Projektu. Ztozony wniosek o przyznanie wsparcia finansowego
w pierwszej kolejnosci, bedzie poddany przez Realizatora Projektu weryfikacji pod katem
formalnym zgodnie z Kartg Oceny Formalnej, ktdrej wzor stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu. O wynikach Uczestnik/-cy Projektu beda informowani przez Realizatora Projektu
w terminie do 3 dni roboczych liczonych od dnia ztozenia wniosku w Biurze Projektu.

Ocena formalna przeprowadzona zostanie przez osobe/-y wyznaczong/-e przez Realizatora
Projektu. Oceniajacy przed przystgpieniem do pracy podpisuje deklaracje bezstronnosci.

Dokumentacja zawierajgca braki formalne moze by¢ uzupetniona w terminie do 3 dni od dnia
doreczenia pisma, drogg e-mail lub poczty tradycyjnej (decyduje data potwierdzenia
otrzymania pisma przez Uczestnika/-6w) o brakach formalnych. Nie dopetnienie obowigzku
uzupetnienia wniosku skutkuje jego odrzuceniem na etapie oceny formalne;j.

Jedynie wnioski o przyznanie wsparcia finansowego spetniajgce wszystkie wymogi formalne
przekazywane bedg do Komisji w celu oceny merytorycznej (oceny Biznesplanu).

Od oceny formalnej Uczestnikom Projektu nie przystuguje odwotanie.

Komisja powotywana jest przez Realizatora Projektu w terminie 5 dni roboczych liczonych od
dnia zamkniecia naboru wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego.
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18. W sktad Komisji wchodzi od 2 do 6 osdb — specjalistéw posiadajgcych wiedze i doswiadczenie

19.

20.

niezbedne dla prawidtowej, rzetelnej i bezstronnej oceny przedtozonych Biznesplanéw. Ocena

dokonywana bedzie za pomocg Karty Oceny Merytorycznej, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 5

do niniejszego Regulaminu.

Dla zapewnienia bezstronnosci i przejrzystosci wyboru Uczestnikdow Projektu, ktérym zostanie

udzielone wsparcie finansowe i wsparcie pomostowe, cztonkowie Komisji podpiszg Deklaracje

bezstronnosci.

Komisja ocenia Biznesplan bierze pod uwage nastepujace kryteria:

L.p.

Kryterium

Max.
liczba
punktow

Celowos¢ przedsiewziecia.

Uzasadnienie dla utworzenia przedsiebiorstwa spotecznego i utworzenia nowych
miejsc pracy w nowoutworzonym przedsiebiorstwie spotecznym badz utworzenia
nowych miejsc pracy w istniejgcym przedsiebiorstwie spotecznym, badz
utworzenia nowych miejsc pracy w podmiocie ekonomii spotecznej wytgcznie
pod warunkiem przeksztatcenia w przedsiebiorstwo spoteczne.

Tworzenie nowych miejsc pracy i nowych przedsiebiorstw spotecznych
w kluczowych sferach rozwojowych wskazanych w Dziataniu 1.4 Krajowego
Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej, tj. zréwnowazony rozwdj, solidarnosc
pokolen, polityka rodzinna, turystyka spoteczna, budownictwo spoteczne, lokalne
produkty kulturowe oraz w kierunkach rozwoju okreslonych w strategii rozwoju
wojewddztwa i Regionalnym Planie Rozwoju Ekonomii Spofecznej dla
Wojewddztwa tddzkiego oraz ocena wartosci spotecznej przedsiewziecia, ze
szczegblnym uwzglednieniem odpowiedzialnosci spotecznej przedsiebiorstwa
spotecznego.

10

Realnos¢ zatozen i wykonalnos¢ przedsiewziecia.

Realnos¢ projektowanych produktéw/ustug i mozliwosé ich realizaciji.

15

Racjonalnos$¢ oszacowania liczby potencjalnych klientdw w stosunku do planu
przedsiewziecia (analiza rynku oraz konkurencji).

15

Realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy
(w tym oferty/ofert ustug danego przedsiebiorstwa spotecznego w odniesieniu
do realizowanego przedsiewziecia).

15

Potencjat.

Fundusze
Europejskie todzki

Program Regionalny
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1 Szeroko rozumiany potencjat osobowy, kompetencyjny, kwalifikacyjny, przysztych
cztonkéw lub pracownikéw przedsiebiorstwa spotecznego oraz instytucjonalny | 15
samego przedsiebiorstwa.

\} Racjonalnos¢ i wykonalno$¢ finansowa przedsiewziecia.

1 Spojnos¢ planowanych zakupéw z rodzajem dziatalnosdci i stopien, w jakim
zaplanowane zakupy umozliwiajg kompleksowg realizacje przedsiewziecia
(niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupdw towardw lub ustug ze srodkéw | 15
przyznanych przedsiebiorstwu spotecznemu przy uwzglednieniu ich parametréw
technicznych lub jakosciowych).

2 Proponowane zrddta finansowania dajg gwarancje realizacji projektu. 5

Vv Wielowariantowos¢ (mozliwos¢ rozszerzenia dziatalnosci lub zmiany jej profilu
w koniecznych przypadkach, elastycznos¢ oferowanych ustug oraz mozliwosé | 5
dostosowania ich swiadczenia do potrzeb zgtaszanych przez rynek).

VI Trwato$¢ ekonomiczno-finansowa przedsiewziecia (ocena szans przetrwania
i rozwoju przedsiebiorstwa spotecznego w odniesieniu do realizowanego | 10
przedsiewziecia).

VIl | Kompletnos$é, przejrzystosé, prostota, zrozumiatos¢ zatozen. 10

tacznie 120

Kazdy Biznesplan jest oceniany przez dwdch Oceniajgcych. Oceny przyznane przez oceniajgcych
sg sumowane i dzielone przez liczbe Oceniajgcych. W przypadku rozbieznosci punktowej
wynoszgcej co najmniej 30% w ocenie tacznej Realizator Projektu powotuje trzeciego cztonka
Komisji do oceny Biznesplanu, ktorego ta sytuacja dotyczy. Jego ocena jest w tym przypadku
ostateczna i jako jedyna brana pod uwage przy tworzeniu listy Beneficjentéw pomocy.

Do otrzymania wsparcia finansowego kwalifikowa¢ sie beda Biznesplany, ktére otrzymaty co
najmniej 60% tacznej liczby punktéw, a w tym co najmniej 50% maksymalnej liczby punktéw
w ramach kazdej z poszczegdlnych kategorii ogdlnych, jak i szczegdétowych w ramach oceny
merytorycznej, o ktdrej mowa w ust. 20.

Ocenianemu Biznesplanowi moze zosta¢ przyznana nizsza niz wnioskowana kwota wsparcia
finansowego w razie stwierdzenia przez Komisje wydatkédw zbednych, nieuzasadnionych,
niekwalifikowalnych lub przeszacowanych. Uzyskanie tgcznej liczby punktow kwalifikujgcych do
udzielenia wsparcia finansowego nie jest jednoznaczne z jego przyznaniem. Wsparcie finansowe
bedzie przyznawane zgodnie z listg rankingowa, poczawszy od Biznesplanu, ktory uzyskat
najwyzszg liczbe punktow, do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel w
budzecie Projektu.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
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Niezwtocznie po zakonczeniu pracy przez Komisje Realizator Projektu mailem badz
za posrednictwem poczty tradycyjnej informuje Uczestnikdw Projektu o wynikach oceny
Biznesplanéw. Informacja w swej tresci zawiera pouczenie o prawie odwotania od decyzji
Komisji.

Realizator Projektu ma obowigzek pisemnego poinformowania na pisemny wniosek Uczestnika/-
Ow Projektu o przyczynach nieprzyznania wsparcia finansowego, w tym uzyskanym wyniku
punktowym w ramach kryteridw wraz z uzasadnieniem Oceniajacych.

Uczestnik/-cy Projektu, ktory/-rzy otrzymali mniej punktow niz okres$lono w ust. 22 mogg
na pisSmie osobiscie bgdz za posrednictwem poczty ztozy¢ odwotanie od decyzji Komisji do
Realizatora Projektu (odwotujagc sie co do poszczegdlnych kryteriow oceny wraz
z uzasadnieniem odwotania) w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informac;ji
o wynikach oceny merytorycznej. W przypadku sktadania odwotania drogg pocztowg skan pisma
musi zostaé wystany na adres mailowy Realizatora Projektu kontakt@inspro.org.pl w terminie,

o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku gdy wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego sktada grupa Uczestnikéw Projektu, odwotfanie od oceny Komisji obligatoryjnie
sktada na jednym formularzu cata grupa.

Dla rozpatrzenia odwofania liczy sie data ziozenia odwotania w Biurze Projektu
(w przypadku przestania pisma drogg pocztowg data odnotowania wptywu skanu pisma
w skrzynce mailowej Realizatora Projektu).

Realizator Projektu pozostawia bez rozpatrzenia odwotanie ztozone:

1) po terminie;

2) nieodwotujace sie co do poszczegdlnych kryteriéw oceny;
3) nie zawierajgce uzasadnienia;

4) nie podpisanie przez catg grupe Uczestnikéw Projektu.

W przypadku odwotania sie Uczestnika/-éw Projektu od decyzji Komisji Realizator Projektu
powotuje Komisje Odwotawczg sktadajacg sie z dwdch niezaleznych ekspertéw, nie wchodzacych
dotychczas w skfad Komisji. Komisja Odwotawcza w ciggu maksymalnie 5 dni roboczych
liczonych od dnia ztozenia odwotania dokonuje oceny Biznesplanu wg kryteriow oceny
zawartych w ust. 20 niniejszego Regulaminu.

W przypadku rozbieznosci punktowej wynoszacej co najmniej 30% w punktacji tgcznej
w ramach oceny danego Biznesplanu powotywany jest przez Realizatora Projektu trzeci cztonek
Komisji Odwotawczej, ktory nie uczestniczyt wczesniej w ocenie wnioskéw, do oceny tego
konkretnego. Jego ocena jest w tym przypadku ostateczna i jako jedyna brana pod uwage przy
tworzeniu listy Beneficjentéw pomocy.

O decyzji Komisji Odwotawczej odwotujacy sie sg informowani przez Realizatora Projektu
w terminie 3 dni roboczych od rozpatrzenia odwotania mailem lub poczta.
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32. 0Od decyzji Komisji Odwotawczej odwotanie Uczestnikowi/-om Projektu nie przystuguje.

33. Realizator Projektu najpdzniej w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia rozpatrzenia

ostatniego z odwotan tworzy liste do dofinansowania i przesyta ostateczng liste rankingowa do

IP do zaakceptowania.

34. Wsparcie finansowe udzielane jest, w zaleznosci od rodzaju ztozonego przez Uczestnika/ow

Projektu wniosku o przyznanie wsparcia finansowego, na podstawie:

1)

2)

3)

umowy o udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy poprzez
zatozenie przedsiebiorstwa spotecznego albo,

umowy o udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy
w istniejgcym przedsiebiorstwie spotecznym albo,

umowy o udzielenie wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy
w podmiotach ekonomii spotecznej, wytaczenie pod warunkiem przeksztatcenia tych
podmiotéw w przedsiebiorstwa spotfeczne.

35. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego bedzie zawierata co najmniej zobowigzanie

Realizatora Projektu do przekazania srodkéw finansowych na wyodrebniony rachunek bankowy

Beneficjenta Pomocy oraz zobowigzanie Beneficjanta Pomocy do:

1)

2)

3)

4)

5)

Fundusze
Europejskie todzki

Program Regionalny

dziatania i wydatkowania srodkéw zgodnie z Biznesplanem;

prowadzenia dziatalnosci w sposdb gwarantujgcy zapewnienie trwatosci utworzonych
miejsc pracy przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub
utworzenia stanowiska pracy, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przyznania
dotacji (w tym czasie zakonczenie stosunku pracy z osobg zatrudniong na nowopowstatym
stanowisku pracy moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn lezgcych po stronie pracownika);

rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 30
dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania
przyznanych srodkéw;

poddania sie kontroli wiasciwych organdéw kontrolnych;

zwrotu, przyznanych $rodkdw wraz z naleznymi odsetkami w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania Realizatora Projektu lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z Biznesplanem;

b) bedzie prowadzi¢ dziatalno$¢ przez okres krétszy niz 12 miesiecy liczac od dnia
podpisania umowy lub utworzenia miejsca pracy;

c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej liczac od dnia podpisania umowy lub
utworzenia miejsca pracy;
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d) ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki;
e) naruszy inne istotne warunki umowy;

f) w przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem zatrudnionym w ramach
nowopowstatego miejsca pracy z przyczyn innych, niz lezgce po stronie pracownika;

6)  okreslenie zabezpieczenia zwrotu Srodkéw otrzymanego wsparcia w przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy.

36. Do umowy o udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent pomocy zobowigzany bedzie zataczy¢
nastepujgce dokumenty:

1) dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru przedsiebiorcow (jezeli dotyczy);

2) kopie dokumentu o nadaniu numeru REGON;

3) kopie zaswiadczenia o nadaniu NIP;

4)  kopie umowy z bankiem na otwarcie i prowadzenie firmowego rachunku bankowego;

5)  wniosek wraz z zaktualizowanym Biznesplanem jezeli w wyniku procesu oceny
merytorycznej ulegt on modyfikacji;

6) oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowalnych lub tego samego przedsiewziecia, na realizacje ktorego jest udzielana
pomoc de minimis;

7) oSwiadczenie Beneficienta Pomocy w sprawie pomocy de minimis wraz
z zaswiadczeniami o wczesniej udzielonej pomocy de minimis, o ile pomoc ta zostata
udzielona;

8) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis zgodny z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311).

37. Woyptata wsparcia finansowego nastepuje w terminie podanym w umowie o udzielenie wsparcia
finansowego na wyodrebniony do tego celu rachunek bankowy, ktérego numer zamieszcza sie w
umowie. Rachunek ten powinien by¢ wykorzystywany jedynie do obstugi wsparcia finansowego,
a w przypadku przyznania finansowego wsparcia pomostowego, takze do jego obstugi.

38. Realizator Projektu wymaga ztozenia zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy
o udzielenie wsparcia finansowego.

39. Przyktadowy katalog form jakie moze przyjac zabezpieczenie:

1) poreczenie,
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2)  weksel in blanco z poreczeniem wekslowym (aval) oraz deklaracjg wekslows,
3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) gwarancja bankowa,

5)  akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji,

6) blokada rachunku bankowego.

W przypadku ztozenia weksla in blanco z poreczeniem wekslowym Realizator Projektu wymaga
rowniez udzielenia zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego Beneficjenta
pomocy. Poreczycielami weksla in blanco obligatoryjnie sg wszyscy Uczestnicy Projektu
sktadajacy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zatgczenia (dotyczy Uczestnikow projektu - oséb
fizycznych):

1) oswiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli Uczestnik Projektu -
osoba fizyczna pozostaje w zwigzku matzenskim), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu
notarialnego albo sgdowego orzeczenia znoszgcego matzenskg wspdlnosé majgtkows,
albo

2) oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli Uczestnik Projektu — osoba
fizyczna nie pozostaje w zwigzku matzenskim).

Forma zabezpieczenia zostanie okreslona w umowie o wsparcie finansowe.

Zwrot zabezpieczenia nastepuje na pisemny wniosek Beneficjenta pomocy po catkowitym
rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowego oraz po spetnieniu wymogow
okreslonych w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

Wsparcie wyptacane jest jednorazowo w petnej przyznanej przez Realizatora Projektu wysokosci
w terminie wskazanym w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

Wsparcie finansowe moze by¢ wydatkowane w okresie maksymalnie do 3 miesiecy od dnia
przekazania srodkéw na rachunek bankowy Beneficjenta pomocy. Jedynie w uzasadnionych
przypadkach termin ten moze ulec przedtuzeniu, ale nie wiecej niz o kolejne 3 miesigce.
Przedtuzenie terminu wymaga uprzedniej akceptacji Realizatora Projektu.

Wydatkowanie wsparcia finansowego powinno by¢ zgodne z zatgczonym do umowy
0 przyznanie wsparcia finansowego Biznesplanem. Beneficjent pomocy moze wystgpié
do Realizatora Projektu z pisemnym wnioskiem o zmiane Biznesplanu. Realizator Projektu
w terminie do 15 dni od otrzymania takiego wniosku informuje Beneficjanta pomocy o decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian. Decyzja Realizatora Projektu
jest ostateczna.

Beneficjent Pomocy moze dokonac zakupu towardéw lub ustug za inng cene w stosunku do tresci
harmonogramu rzeczowo-finansowego pod warunkiem, ze ogélna wartos¢ zmian nie przekracza
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20% catkowitej wartosci otrzymanego wsparcia finansowego. W przeciwnym wypadku
zobowigzany jest wpierw powiadomié Realizatora Projektu i uzgodni¢ z nim zakres zmian.

48. Jezeli zmiana obejmuje zakup innych towardw lub innych ustug niz wskazane w harmonogramie
rzeczowo-finansowym wymagana jest kazdorazowo zgoda Realizatora Projektu.

49. Nie wymaga zgody Realizatora Projektu zmiana terminu poniesienia wydatku okreslonego jako
odrebna pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego, o ile miesci sie ona w okresie,
w ktérym wsparcie powinno zosta¢ wydatkowane.

50. Rozliczenie udzielonego wsparcia finansowego nastepuje poprzez:

1) ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towardw lub ustug zgodnie z Biznesplanem,
z zastrzezeniem sytuacji kiedy Biznesplan zostat zmieniony na wniosek Beneficjenta
pomocy;

2) ztozenie szczegdtowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany
z przyznanych Srodkéw wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych Ilub
jakosciowych.

51. Realizator Projektu kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego, w okresie do 13 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
finansowego, w szczegdlnosci poprzez weryfikacje:

1) faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, w tym réwniez
zgodnosci prowadzonych dziatan z Biznesplanem;

2) utworzenie i utrzymanie deklarowanych miejsc pracy;
3) wydatkowanie srodkéw zgodnie z zatwierdzonym Biznesplanem.

52. Realizator Projektu nie weryfikuje poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych
zakup towardéw i ustug przez Beneficjanta pomocy. Beneficjent pomocy powinien posiadaé
sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkéw i wykazane w rozliczeniu, o ktédrym
mowa w ust. 50 powyze;.

53. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalnych w zestawieniu dokonanych wydatkéw
Realizator Projektu wzywa Beneficjenta pomocy do uzupetnienia brakow w wyznaczonym
terminie. Uporczywe uchylanie sie Beneficjenta pomocy od realizacji obowigzkdéw zwigzanych
z rozliczeniem wsparcia finansowego stanowi przestanke do rozwigzania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego bez wypowiedzenia.

54. Dla zapewnienia trwatosci wsparcia udzielonego Beneficjentowi pomocy obligatoryjne jest
zachowanie ciggtosci zatrudnienia na nowopowstatych miejscach pracy, przez okres nie krétszy
niz 12 m-cy, co oznacza, iz w przypadku rozwigzania umowy z pracownikiem zatrudnionym na
nowopowstatym miejscu pracy, w nastepnym dniu po rozwigzaniu stosunku pracy, na jego
miejsce musi zostac zatrudniona nowa osoba spetniajgca warunki kwalifikowalnosci.
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55. Dopuszcza sie nastepujgce formy zatrudnienia: stosunek pracy — umowa o prace/spétdzielcza
umowa o prace (w przypadku spétdzielni) w petnym wymiarze czasu pracy. W przypadku
przyznania wsparcia finansowego w nizszej kwocie wymiar czasu pracy podlega
proporcjonalnemu zmniejszeniu.

§4
Finansowe wsparcie pomostowe
Podstawowe wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe ma utatwié¢ Beneficjentowi pomocy pokrycie obligatoryjnych kosztéw
funkcjonowania w poczatkowym okresie prowadzenia przez niego dziatalnos$ci gospodarcze;j.

2. O udzielenie wsparcia pomostowego mogg ubiegac sie jedynie Uczestnicy Projektu, ktérzy
zostali zakwalifikowani do Projektu w ramach przeprowadzonej przez Realizatora Projektu
rekrutacji do udzielenia wsparcia zmierzajgcego do utworzenia miejsc pracy w nowopowstatych
przedsiebiorstwach spotecznych w Projekcie, pod warunkiem utworzenia miejsc pracy
w nowopowstatych przedsiebiorstwach spotecznych.

3. Finansowe wsparcie pomostowe przyznawane jest i wyptacane do wysokosci limitu srodkéw
przyznanych Realizatorowi Projektu na ten cel we wniosku o dofinansowanie. Wsparcie
pomostowe przyznawane jest zgodnie z kolejnoscig miejsc na liscie rankingowej przyznanego
wsparcia finansowego.

4. Wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:
1) daniny publicznoprawne, z wyjgtkiem grzywien i kar;
2) optaty telekomunikacyjne (telefon, Internet itp.);
3) wydatki na media (woda, gaz, elektrycznosc itp.);
4) dzierzawe, najem rzeczy ruchomych i nieruchomosci;
5) ubezpieczenia majgtkowe i osobiste;

6) outsourcing ustug bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (np. obstuge
ksiegowg, prowadzenie strony internetowej itp.).

7) inne uzasadnione wydatki.
5. Wsparcia pomostowe nie moze by¢ przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesniej byty objete wsparciem ze srodkéw Wspdlnoty Europejskiej
(zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

18
F n Z @ . . * %ok
Eu dus_ i promuje Unia Europejska s T
uropejskie todzkie Europejski Fundusz Spoteczn LI
Program Regionalny Pel P y * ok




CENTRUM aKsEes) |NSPRO

10.

11.

12.

K L U c Z INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH

2) zaptate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy przepiséw
obowigzujgcego prawa,

3) zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez Beneficjenta pomocy umoédw
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

4) zakup S$rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze
transportu towarow,

5) zaptate sktadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajgcej podwyzszony wymiar
sktadki wynikajgcy z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

6) w przypadku podejmowania dziatalnosci przez osobe niepetnosprawng -
na pokrycie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
refundowanych przez Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych;

7) zasilanie jakiegokolwiek funduszu podmiotu.

W celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢ Realizatorowi Projektu
W Wyzhaczonym terminie whiosek o] przyznanie podstawowego wsparcia
(zawierajacy informacje nt. okresu udzielanego wsparcia, proponowang wysokoscig wsparcia
oraz szacunkowym zestawieniem wydatkdw) wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone pod warunkiem rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Beneficjanta pomocy.

Realizator Projektu wyznacza jeden termin do sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia
finansowego i podstawowego wsparcia pomostowego zgodnie z zapisem §4 ust. 6 powyze;.

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego podlega ztozeniu i rozpatrzeniu
na takich samych zasadach jak wniosek o wsparcie finansowe zgodnie z zapisem §3 ust. 7-19
powyzej.

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego podlega rozpatrzeniu jedynie
w przypadku gdy oceniany przez Komisje Biznesplan kwalifikowaé sie bedzie do otrzymania
wsparcia finansowego zgodnie z §3 ust. 24 powyzej. W przypadku, gdy Biznesplan oceniany
bedzie na skutek ztozonego przez Uczestnika/-6w Projektu odwotania od decyzji Komisji przez
Komisje Odwotawczg o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego rozstrzyga Komisja
Odwotawcza pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia odwotania.

Komisja/Komisja Odwotawcza ocenia kategorie ujete w szacunkowym zestawieniu wydatkow
pod katem przeznaczenia oraz planowanej przez Beneficjenta pomocy dziatalnosci gospodarczej.

Podstawowe wsparcie pomostowe moze zostac przyznane przez Komisje/Komisje Odwotawczg
W nizszej niz wnioskowana wysokosci w razie stwierdzenia przez nig wydatkéw zbednych,
nieuzasadnionych, niekwalifikowalnych lub przeszacowanych.
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13. Wsparcie udzielane jest na podstawie Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego, ktéra
podpisujg Realizator Projektu, Beneficjent pomocy, a w przypadku nowotworzonych PS kazdy
z Uczestnikow Projektu.

14. Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego zawiera w szczegélnosci:
1) okres udzielania wsparcia pomostowego;
2) wysokosc¢ udzielonego wsparcia;

3) zasady finansowania i wyptaty wsparcia pomostowego, w tym forme zabezpieczenia
udzielonego wsparcia zgodnie z § 3 ust. 38-41 powyzej;

4) prawa i obowigzki stron zwigzane z kontrolg realizacji umowy;
5) zasady zmiany, rozwigzania i odstgpienia od umowy.
15. Do umowy o przyznanie wsparcia pomostowego zatacza sie:
1)  wniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego;

2) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis zgodny z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311).

16. Srodki przyznanego wsparcia pomostowego zostang przekazane na wskazany w umowie
0 przyznanie wsparcia pomostowego wyodrebniony rachunek bankowy Beneficjenta pomocy.
Srodki zgromadzone na rachunku mogg by¢ wyptacane tylko z przeznaczeniem na ponoszenie
wydatkow zwigzanych z uruchomieniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

17. Wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory w okresach miesiecznych, na kazdy miesigc, na jaki
je przyznano. Miesigc nie musi pokrywac sie z miesigcem kalendarzowym.

18. Rozliczenie finansowego wsparcia pomostowego nastepuje na zasadach analogicznych, jak
rozliczanie wsparcia finansowego, zgodnie z §3 ust. 54-55.

19. Beneficjent pomocy wraz z Uczestnikami Projektu moze ztozy¢ pisemny wniosek o zmiane
szacunkowego zestawienia wydatkéw wsparcia pomostowego przed wprowadzeniem zmian.
Realizator Projektu akceptuje badZz odmawia akceptacji zaproponowanych zmian. Od decyzji
Realizatora Projektu nie przystuguje odwotanie. W przypadku akceptacji zmian przez Realizatora
Projektu zmiany te obowigzujg od kolejnego miesigca, na ktdry zostato przyznane wsparcie

pomostowe.
Przedtuzone wsparcie pomostowe
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W uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjanta pomocy oraz Uczestnikéw Projektu
tworzacych PS, Realizator Projektu moze przedtuzy¢ wsparcie pomostowe maksymalnie do 12
miesiecy od dnia zawarcia umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.

W przypadku ubiegania sie o przedtuzenie wsparcia pomostowego nalezy ztozyé Realizatorowi
Projektu nie pdzniej niz w pigtym miesigcu liczac od dnia podpisania umowy o przyznanie
wsparcia pomostowego w wyznaczonym przez Realizatora Projektu terminie (nie krétszym niz 5
dni od dnia ogtoszenia naboru) wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
(zawierajacy informacje nt. okresu udzielanego wsparcia, proponowang wysokoscig wsparcia
oraz szacunkowym zestawieniem wydatkdw) wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu.

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr
7 do niniejszego Regulaminu, nalezy ztozy¢ wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

1) dokumentami umozliwiajgcymi ocene sytuacji ekonomicznej Beneficjenta pomocy;

2) oswiadczenie Beneficjenta pomocy o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (oswiadczenie w tym
zakresie nalezy ztozy¢ przed podpisaniem aneksu);

3) oswiadczenie beneficjenta pomocy w sprawie pomocy de minimis wraz z
zaswiadczeniami o wczesniej udzielonej pomocy de minimis, o ile pomoc ta zostata
udzielona;

4) szacunkowe zestawienie planowanych wydatkéw, na ktére majg by¢ przeznaczone
Srodki przedtuzonego wsparcia pomostowego;

5) oswiadczenie beneficjenta pomocy o nie zawieszeniu badZz niewyrejestrowaniu
dziatalnosci gospodarczej oraz o nie znajdowaniu sie w stanie likwidacji;

6) oswiadczenie beneficjenta pomocy o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sgdowych
i administracyjnych i nie toczeniu sie przeciwko beneficjentowi pomocy postepowania
sgdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan;

7) oswiadczenie beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych
samych kosztow kwalifikowalnych lub tego samego przedsiewziecia na realizacje ktérego
jest udzielana pomoc de minimis;

8) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajagcy sie o pomoc
de minimis zgodny z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311).

Wybdr Beneficjentéw pomocy przedtuzonego wsparcia pomostowego bedzie nalezat do
Realizatora Projektu.
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Przy ocenie wnioskdow o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego Realizator Projektu
kierowa¢ sie bedzie aktywnoscig podmiotu w obszarze prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
przejawiajacg sie w liczbie podpisanych uméw, liczbie kontrahentéw/dostawcéw, ilosci
posiadanego towaru, cykliczno$ci zakupu, prowadzonej akcji marketingowo-promocyjnej, itp.

Realizator Projektu wydaje opinie co do zasadnosci przedtuzenia wsparcia pomostowego. Od
decyzji Realizatora Projektu w przedmiocie przedtuzenia wsparcia pomostowego odwotanie nie
przystuguje.

Realizator Projektu najpdzniej w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia rozpatrzenia
whnioskow tworzy liste podmiotdéw, ktére otrzymaty przedtuzone wsparcie pomostowe oraz
przesyta ostateczng liste do IP do zaakceptowania.

Niezwtocznie po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia
pomostowego i zaakceptowaniu przez IP listy Beneficjentdw pomocy, ktdrzy uzyskali pozytywna
opinie Realizatora Projektu o przedtuzeniu wsparcia pomostowego Realizator podpisuje aneks
do umowy o przyznanie wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze udzielane jest bez sktadania wniosku wszystkim
Beneficjentom pomocy w postaci ustug swiadczonych przez specjalistycznych doradcéw i ustug
Swiadczonych przez Indywidualnego Doradce Przedsiebiorstwa Spotecznego.

Liczba godzin wsparcia pomostowego szkoleniowo-doradczego w postaci specjalistycznych ustug
doradcéw przewidzianych dla jednego Beneficjenta pomocy nie moze przekroczy¢ 20 godzin
(limit ten nie obejmuje wsparcia Indywidualnego Doradcy Przedsiebiorstwa Spotecznego).
Wsparcie to musi odpowiadaé na indywidualnie, zgtoszone potrzeby Beneficjenta pomocy.

Wsparcie pomostowe szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie Umowy
o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

§5
Kontrola i rozliczenie wsparcia

Warunkiem uznania przedsiewziecia za catkowicie rozliczone jest:

a. zrealizowanie przedsiewziecia zgodnie z umowa, wnioskiem, harmonogramem rzeczowo-
finansowym i wtasciwymi przepisami prawa,

b. przedstawienie oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towarédw Ilub ustug zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym wraz ze szczegdtowym zestawieniem towarow
lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanego wsparcia, ze wskazaniem
parametrow technicznych i/lub jakos$ciowych;

c. dostarczenie do Realizatora Projektu aktualnego odpisu z KRS o niewyrejestrowaniu

22
F n Z @ . . * %ok
Eu dus_ i promuje Unia Europejska s T
uropejskie todzkie Europejski Fundusz Spoteczn LI
Program Regionalny Pel P y * ok




CENTRUM aKsEes) |NSPRO

K L U c Z INSTYTUT SPRAW OBYWATELSKICH

i niezawieszeniu dziatalnosci gospodarczej w okresie co najmniej 12 miesiecy od dnia
podpisania niniejszej umowy;

d. dostarczenie do Realizatora Projektu dokumentéw potwierdzajgcych nieprzerwane
zatrudnienie na utworzonych miejscach pracy;

e. pozytywny wynik kontroli Realizatora Projektu majacej na celu wykazanie czy realizacja
przedsiewziecia zostata wykonana zgodnie z umowg, wnioskiem, harmonogramem
rzeczowo-finansowym i wtasciwymi przepisami prawa;

f. akceptacja przez Realizatora Projektu zestawienia poniesionych wydatkow, o ktérym mowa
w pkt b.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 lit. b powinno zosta¢ ztozone w terminie 30 dni liczac od
dnia wskazanego w §3 ust. 7. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 lit. ¢ powinien by¢ ztozony
w terminie 30 dni od uptywu okresu o ktérym mowa w §5 ust. 2.

3. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ przedtuzony przez Realizatora Projektu na wniosek
Beneficjenta pomocy.

4. Zgodnosc przedsiewziecia, o ktdrej mowa w ust. 1 lit. a oznacza, w szczegdlnosci, ze:
a. rodzaj i charakter prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest zgodny z trescig wniosku;

b. dziatalnosé gospodarcza prowadzona byta w sposéb nieprzerwany przez okres wymagany
niniejsza umowg;

c. utworzone miejsca pracy byty utrzymane w sposdb nieprzerwany przez okres wymagany
niniejszg umoway;

d. srodki wsparcia zostaty wydatkowane w sposdb prawidtowy, w szczegdlnosci zakupione
przez Beneficjenta pomocy wyposazenie, towary i ustugi s zgodne z trescig wniosku;

e. Beneficjent pomocy posiada sprzet i wyposazenie zakupione ze srodkdédw wsparcia
finansowego albo wykaze, ze towary, ktére zakupit zostaty zuzyte lub sprzedane w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej a ustugi wykonane;

f. w razie trudnosci z wykazaniem okolicznosci, o ktérej mowa powyzej lit. d, w inny
wiarygodny sposéb uzasadni zgodno$¢ przedsiewziecia z umowg, wnioskiem,
harmonogramem rzeczowo-finansowym i wtasciwymi przepisami prawa.

5. Zgodno$¢, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a podlega badaniu przez Realizatora Projektu w ramach
kontroli. Realizator projektu decyduje o tym, czy przedsiewziecie realizowane jest w sposdb
zgodny w rozumieniu ust. 1 lit. a, w szczegélnosci uznaniu Realizatora Projektu podlega ocena, czy
uzasadnienie, o ktdrym mowa w ust. 4 lit. e jest wiarygodne.

6. W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci zestawienia o ktérym mowa w ust. 1 lit. b
Realizator Projektu wzywa pisemnie Beneficjenta pomocy do ztozenia wyjasnienia i ewentualnego
uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie.

7. Uporczywe uchylanie sie Beneficjenta pomocy od realizacji obowigzkéw zwigzanych
z rozliczeniem wsparcia stanowi przestanke do rozwigzania niniejszej umowy bez wypowiedzenia.
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Beneficjent pomocy zobowigzuje sie przechowywaé wszelkg dokumentacje zwigzang
z otrzymanym wsparciem przez okres 10 lat od dnia podpisania niniejszej umowy.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest poddac sie kontroli uprawnionych organéw w zakresie
prawidtowosci wydatkowania wsparcia oraz nalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci
kontroli Realizatora Projektu oraz kontroli IP.

W ramach prowadzonej kontroli Beneficjent pomocy zobowigzany jest udostepnié¢ kontrolujgcym
pomieszczenia, w ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest prowadzona, umozliwi¢ ogledziny sprzetu,
wyposazenia oraz towaréw’ zakupionych ze $rodkdéw wsparcia oraz udostepni¢ inne dokumenty
potwierdzajgce prawidtowosci wydatkowania srodkéw, ktore kontrolujgcy moga przegladaé badz
sporzgdzi¢ z nich notatki.

Beneficjent pomocy ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ Realizatora Projektu o wszelkich
okolicznos$ciach mogacych zaktdcié prawidtowg realizacje przedsiewziecia.

Beneficjent pomocy ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ Realizatora Projektu o kazdej
zmianie danych oraz zmianie adresu do korespondenciji.

Beneficjent pomocy ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone wobec osdb
trzecich w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia, prowadzong dziatalnoscia gospodarczg oraz
utworzonymi miejscami pracy.

§6
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie zapisy Standardéw
udzielania wsparcia w ramach Poddziatania 1X.3.1. na zaktadanie przedsiebiorstw spotecznych
i tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych wersja kwiecien 2016 r.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem oraz dokumentami okreslonymi w ust. 1
rozstrzygane sg przez Realizatora Projektu.

W razie watpliwosci ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu lezy w kompetencji
Realizatora Projektu, w szczegdlnosci w oparciu o odpowiednie dokumenty programowe,
Wytyczne i zalecenia IP i/lub ministra ds. rozwoju.

Realizator Projektu zastrzega mozliwos$é zmiany niniejszego Regulaminu w sytuacji zmiany
wytycznych, warunkdw realizacji Projektu, dokumentéw programowych, zmiany interpretacji
zapiséw wytycznych przez ministra ds. rozwoju badz koniecznosci doprecyzowania lub poprawy
zapiséw co przetozy sie na efektywniejszg realizacje projektu. Zmiany beda ogtaszane na stronie
www. Kazda zmiana Regulaminu wymaga akceptacji przez IP.

" Przez wyposazenie, sprzet i towary zakupione przez Beneficjenta pomocy rozumie sie takze prawa (np.
licencja na oprogramowanie).
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Zataczniki:
1. Wnhniosek o przyznanie wsparcia finansowego
2. Woz6r biznesplanu
3. Wz6r harmonogramu rzeczowo — finansowego.
4. Karta Oceny Formalnej
5. Karta Oceny Merytorycznej
6. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
7. Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
8. Umowa na realizacje bloku szkoleniowo — doradczego (osoby fizyczne)
9.

Umowa na realizacje bloku szkoleniowo — doradczego (osoby prawne)
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